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1 Start 

5 Vertragsunter-
zeichnung 

2 Vertragsentwurf 
erstellen 

Ja 

Nein 

8 Ende 

 

3 Vertragsverhand-
lungen durchführen 

4 Vertrag ok? 

Output 
Jede Vertragspartei hat 
einen unterzeichneten 
Originalvertrag erhalten 
und dieser ist im Ver-
tragsmanagementsystem 
eingepflegt. 

6 Verträge allen 
Vertragsparteien 

zustellen 

7 Verträge im Ver-
tragsmanagement-

system ablegen 

F4060 Prozess Verträge erstellen 
 
Prozessowner CF Eingeführt am: 02.03.2016 
Am Prozess beteiligte: PH, Vertragsparteien [V-Par] 

 
 
 Nr. Hilfsmittel Bemerkungen Stelle 

1  Der Prozess beginnt, wenn 
ein Vertrag erstellt werden 
soll. 

 

    
    
2  Vertragsentwurf erstellen. CF 
    
    
    
    
    
3  Aufgrund dem Vertragsent-

wurf den Vertragsinhalt dis-
kutieren. Allfällige Verhand-
lungen durchführen. 

CF; 
V-Par 

    
    
    
    
4  Ist der Vertrag für alle be-

teiligten Parteien in Ord-
nung? 

V-Par  

    
    
    
5  Ein Exemplar des Vertrags 

pro Vertragspartei von allen 
rechtlichen Vertretern der 
Vertragsparteien unter-
zeichnen lassen. 

CF 

    
    
    
6  Jedem Vertragspartner 

eine unterzeichnete Origi-
nalversion des Vertrags zu-
kommen lassen. Die Ver-
sion für KYBURZ PH zu-
stellen. 

CF 

    
    
7 F4060 & F4070 Leitfa-

den Vertragsmanage-
mentsystem pflegen 

Vertrag gemäss Leitfaden 
im Vertragsmanagement-
system ablegen 

PH 

    
    
    
    
8  Der Prozess endet wenn 

jede Vertragspartei eine un-
terzeichnete Originalver-
sion des Vertrags erhalten 
hat und der Vertrag im Ver-
tragsmanagementsystem 
abgelegt ist. 

 

Auslöser 
Ein Vertrag soll 
erstellt werden 

Output 
Unterzeichneter 
Originalvertrag 

Input 
Unterzeichneter 
Originalvertrag 

Input 
Informationen 
zum Inhalt des 
Vertrags 


